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一、前言
2013-2014学年第二学期将至，为确保新学期教研工作、应用英语教学工作以及配合学院活动开展的各项学生活动的顺利进行，应用英语教研室全体老师遵循“教研先行”、“心中有纲、纲举目张”的原则，总结反思2013-2014学年第一学期的教研教学工作，虚心听取各级领导及督导组专家等多方意见建议反馈，积极集中商讨第二学期应用英语教研室工作计划方案，具体内容本计划书二到四章将分点叙述。
2、 应用英语教学工作计划

2.1常规教学管理

2.1.1做好学期初的各项工作：检查上学期教师手册是否做好；检查学期初教学准备及上课情况，检查教师教案、课件、教材、大纲等是否齐全，上课有无迟到、早退等现象，确保良好教学秩序，了解授课课程、授课时间及授课班级；领取课本准备上好第一堂课；组织好期初补考工作。

2.1.2 课堂教学工作，严格按照课程进度表进行授课，并积极根据相关参考书丰富授课内容。认真做好学生的考勤记录和学生课堂表现的记录，并做好平时成绩的登记。

2.1.3 课堂教学要做到知识传授要准确简练、思想方法要揭示深刻、重点难点要突出、例题习题要创新有效、师生互动要到位；根据专业方向着重培养学生的英语日常会话能力、商务场景英语会话能力、英语应用文写作能力、外贸函电写作能力和单证缮制能力。

2.1.4要求各科任教师注意作业安排的质量，并认真批改，做好作业成绩登记。

2.1.5做好期中期末考核工作。

2.1.6积极组织毕业班论文写作与答辩工作。（五月底六月初）
2.2专业建设和内涵建设

科学制订专业发展规划，完善专业课程设置，丰富专业内涵建设，积极进行校企合作校外实训基地开发建设。应用英语教研室将于2015年就课程具体模块、岗位具体流程等内容进行调研。以此来完善商务英专业建设，提高教学质量。

三、学生活动工作计划
针对商务英语专业学生口语应用能力缺乏针对性训练的状况，应用英语教研室决定从2015年3月下旬，组织商务英语口语竞赛，既为2015年福建省职业院校技能大赛做积极筹备，又可以丰富学生第二课堂。

四、教研集备工作计划
4.1 听课评课活动。积极开展内容丰富，形式多样的教研活动，经常组织教师开展听课、评课活动，促使我室教师的教学能力和科研能力的提高。提倡老师们到其他教研室听课学习。

4.2实行集体备课制度。本学期我们还将继续充分利用教研活动时间，一周一备，认真组织教师研讨教学中遇到的困难和问题，交流教学心得，互相学习，共同提高。

4.3组织教师积极探讨教学改革和科研方向。 

五、结语
 以上是2013-2014学年第二学期应用英语教研室工作计划，请学院领导和各项负责人能提出批评和指正。希望在校级各方的通力配合下，应用英语教研室能顺利开展2013-2014学年第二学期的各项工作任务。
